Gemeindeverband Wasserversorgung Wagram -

Nordliches Tullnerfeld

Marktplatz 6, 3470 Kirchberg am Wagram
Tel. 02279/2332-40 FAX 02279/2332-21

Kirchberg am Wagram, 01.12. 2021

Stellenausschreibung

Beim Gemeindeverband Wasserversorgung Wagram — Nérdliches Tullnerfeld (6ffentliche
Trinkwasserversorgung der Marktgemeinden Kirchberg am Wagram und Kénigsbrunn am
Wagram) gelangt die Stelle einer/eines Vertragsbediensteten fur den Bereich
Buchhaltung/Vorschreibung/Verwaltung mit einem Beschéftigungsausmaft von ca. 30 - 35
Wochenstunden zur Besetzung.

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes 1976 (GVBG), LGBI.2420 in der geltenden Fassung vorerst
befristet auf die Dauer von 12 Monaten und wird bei zufriedenstellender Dienstleistung auf
unbestimmte Zeit verlangert.

Eine Einreihung erfolgt in den Dienstzweig Nr. 71, Entlohnungsgruppe 5

Voraussichtlicher Dienstantritt: April 2022, Dienstort: Kirchberg am Wagram

Aufgabenbereich:
¢ Buchhaltung (Kontierung und Verbuchung laufender Einnahmen- und
Ausgabenbelege des Gemeindeverbandes, Zahlungsabwicklung)
Budget- und Rechnungsabschlusserstellung
¢ Vorschreibung der Wasserabgaben, Erhebung der Wasserzahlerstande
* Allgemeine Verwaltungstéatigkeiten, Teilnahme an Sitzungen, Erstellung der Sitzungs-
protokolle

Anstellungserfordernisse:
* Abschluss einer berufsbildenden, kaufmannischen Schule
* EDV-Kenntnisse
* Bereitschaft zur Weiterbildung, Ablegung der Dienstpriifung
» Osterreichische Staatsbiirgerschaft bzw. Staatsburgerschaft eines EU oder EWR
Mitgliedsstaates
Einwandfreies Vorleben (Strafregisterauszug, nicht alter als drei Monate)
» Kommunikationsfahigkeit, VVerlésslichkeit, freundliches Auftreten und Fahigkeit zur
selbststandigen Bearbeitung von Aufgaben
» Berufspraxis im Verwaltungsbereich sowie Hauptwohnsitz im Verbandsbereich
(Marktgemeinde Kirchberg am Wagram oder Kénigsbrunn am Wagram) von Vorteil
e bei ménnlichen Bewerbern abgeleisteter Prasenz- bzw. Zivildienst

Schriftliche Bewerbungen sind unter Anschluss eines Lebenslaufes mit Foto sowie
Ausbildungs- und Dienstzeugnissen und den oben erwahnten Unterlagen bis spéatestens
25.01.2022 beim Gemeindeverband Wasserversorgung Wagram — Nérdliches Tullnerfeld
einzureichen.
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